Créer une nouvelle concession

‘ RAPPEL : La concession est I'acte administratif lié a un emplacement

Il existe deux facon de procéder suivant si votre emplacement est disponible ou non.

Concéde

Occupé (avec un
inhume, sans
concession)

Disponible
A-1-2

A-1-17

1. Mon emplacement est disponible

Cela signifie qu'il n'a ni concession associée ni inhumée
= Je peux passer par l'assistant rapide

1. J'active l'assistant rapide

Gestion de cimetiére

@ Guu:le de 0

Prise en prise en Mode Assistant

main main Organisation rapide

Q rapide

Brouillon assistant rapide

L
I Modifier I'affichage de la carte
il
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2. Je renseigne le cimetiére et je choisis mon emplacement dans la liste. S'il n'apparait pas
c'est qu'il n'est pas disponible.

Assistant rapide enregistrement nouvelle concession

imetiére * Emplacement disponible (i) *
cimetiére de Pau

Statut saisie

Brouillon =

Pau-A-1-6
MNuméreo de concession Pau-A-1-8
Pau-A-1-9
Pau-B-1-1
Pau-B-1-2
Observation | Pau-B-1-3
Pau-B-1-5
4
Personne en charge de I'entretien Epitaphe
Surface retenue
(=] u
Achat
Travaux emplacement
J |
;- ® Annuler Valider

3. Je renseigne le numéro de concession et le type
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Cimetiére * Emplacement disponible () *

cimetiére de Pau X -
Aucune sélection
Statut saisie

Brouillon m

Numéro de concession Type de concession *

(Conoessicm de famille) (Cnncessicn collective)

@oncession individuelle) ®

Observation Eventuelle entreprise responsable de I'entretien
Aucune sélection
A
Personne en charge de I'entretien Epitaphe
Surface retenue

(=] o [+]

4. Je clique ensuite sur le bandeau "Achat" pour I'ouvrir

[ S— | E— )
“

Je compléte la durée du contrat et la date d'achat :

Durée du contrat * Date d'achat *

GDan.‘DGS an.‘D@D ans)@ﬂans)@ﬂans)@@ﬂ ans) 16/10/2025
Perpétuelle @

Montant TTC (ou réel) Monnaie
Grancs) (Anciens fra ncs) @
Moyen de paiement TVA sur la vente ?
GZhéque) CESPéCE) Cl'réscreri&D @ v X
Montant C.C.A.5. Observations concernant le paiement
€

Signataire contrat Date d'enregistrement dans le registre

Aucune sélection -

N° de quittance Lieu d'enregistrement
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Tous les champs obligatoires (*) sont renseignés.
Je peux valider ma fiche (bouton Valider en bas a droite) ou la compléter avec le
concessionnaire et les ayants-droits

5. J'ajoute le concessionnaire / les ayants-droits

Dans le cas d'une concession de famille, il est inutile de préciser le conjoint/les
enfants.

1. J'ouvre le bandeau "Concessionnaire"

Personne déja référencé dans |'annuaire ? Le concessionnaire est-il déja inhumé dans I'emplacement ?

v X v

2. Je vérifie toujours s'il est référencé dans I'annuaire en cochant [J puis en saisissant
son nom. Si je ne le trouve pas : je coche [] et je renseigne son état civil.

Seul le nom est obligatoire. La date de naissance peut servir a I'identifier plus
facilement dans I'annuaire ensuite. Les adresses serviront a pré-renseigner
les documents.

3. Je choisis si le concessionnaire est déja inhumé ou non dans I'emplacement : cela
permettra de I'inhumé automatiquement.
4. Je peux valider ma fiche


https://filez.apgl64.fr/uploads/images/gallery/2025-10/hqvimage.png

Assistant rapide enregistrement nouvelle concession

Personne en charge de I'entretien Epitaphe

Surface retenue

-] [ 4]

Durée du contrat * Date d'achat *

GDanSDGS ans)@[) ans)@t) ans)@[)ans)(ﬂ](]ans) 16/10/2025
Perpétuelle @

Montant TTC (ou réel) Monnaie
Gra ncs) (Anciens francs) @
Moyen de paiement TVA sur la vente ?
@héq ue) (Espéce) Cl'résurerie) ® v
Montant C.C.A.5. Observations concernant le paiement
€
Signataire contrat Date d'enregistrement dans le registre

Aucune sélection

N* de quittance Lieu d'enregistrement

Travaux emplacement

& Annuler [ Valider

2. Mon emplacement est occupe

Cela signifie qu'il a au moins un inhumé et aucune concession associée

= Je dois passer par le processus classique

1. Je vérifie que je suis bien en Mode Gestion ([]))
2. Je clique sur mon emplacement et j'ouvre la fiche
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Emplacement

Résultats : 1

Pau-A-1-2

Gestion de concession

3. Je clique sur [GEStiohIdeIcoRCEsSion

H Emplacement

Travaux I = tH Q = |

L

Etat Emplacement

Reprise pour Epitaphe Type d'emplacement

abandon -

Repri

prl-se des MNumeéro Etat

terrains commun
B -

Main courante
Statut Eligible a la reprise ?
Occupé

Observation

_ Archiver Supprimer [

Actions sur I'emplacement

; ; Inhumation
Gestion concession -

‘ Exhumation puis réinhumation N |

[ Transfert ']* ][ Ajouter Contact “, ]

Inhumé&(s) et contact(s) Nombre d'inhumés

-

Date de derniére inhumation Mouvements
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4. Je peux vérifier si ma concession n'existe pas en sélectionnant "concession
existante"

Gestion concession

Référence emplacement Actuellement concédé ?
Pau-A-1-2 x

Action sur I'emplacement * Motif
Concéder I'emplacement X - Aucune sélection
Rattacher & * Observations

Une nouvelle concession
| Formulaire nouvelle concession

I”ne concession existante I
|

‘ Contréle opération
® Annuler [ Valider
I
Gestion concession = 3
Référence emplacement Actuellement concédé ?
Pau-A-1-2 x

Action sur I'emplacement * Motif
Concéder I'emplacement X - Aucune sélection
Rattacher & * MNuméro de concession existante active *

Observations

124formation

145

1542

|‘\\

Si je trouve le numéro, je le sélectionne si non je crée la concession en la rattachant a une
nouvelle concession

Une concession peut parfois étre rattachée a plusieurs emplacements.
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5. Sije dois créer une nouvelle concession :

Gestion concession = {

h & (Edition) Ref.inconnue

Référence emplacement Actuellement concédé ?
Pau-A-1-2 x
Action sur I'emplacement * Motif

Concéder I'emplacement X~ Aucune sélection
Rattacher a * Numeéro de concession *

Ure nouvelle concession X - Pau-A-1-2
Observations

Vi
Formulaire emplacement Formulaire nouvelle concession
61234 -
‘ Contréle opération
® Annuler Bl Valider

Par défaut, le numéro de concession est identique au numéro de I'emplacement.
Vous pouvez en choisir un autre ou le conserver.

Je valide, ma concession est crée !

Concession

6. Le formulaire de la concession s'ouvre. Je choisis le type de concession puis je valide

= .

Gestion concession - g 3

.t & (Edition) Pau-A-1-2

Formulaire emplacement(s)
61234

[ Supprimer [
Numéro de concession * Statut de la concession *
@D () () )
Récapitulatif concessionnaire(s) Type de concession *
- Aucune sélection
Durée de la concession Date de fin concession

Archivée le Observations
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Achat

. Je saisis les informations liés & | ECHat
i Concession =

Pau-A-1-2

'_°| = & 0 =

' Formulaire emplacement(s)
e (

-id-
Supprimer
Numéro de concession Statut de la concession
é Pau-A-1-2 En cours
M Récapitulatif concessionnaire(s) Type de concession
35l } Concession de famille
Durée de la concession Date de fin concession
or
I Archivée le Observations

Ajouter concessionnaire

| Renouvellement ‘ ‘ Ajouter ayant droit ."

| Conversion (@% ‘ ‘ Ajouter Contact ."

[ Rétrocession ﬂ l

TR T W W ———



https://filez.apgl64.fr/uploads/images/gallery/2025-10/HO1image.png

Achat -

Cimetiére Concession

cimetiére de Pau Pau-A-1-2

Formulaire concession Gestion des caveaux ?
11596 x

Durée du contrat * Date d'achat *

60 ans)(l 5 ans)(ZO an.‘D@D ans)(fr[) ans)(ﬂ](] ansD
Perpétuelle ®

Date de fin
Montant TTC (ou réel) Monnaie
. Gra ncs) (Anciens francs) ®
Moyen de paiement TVA sur la vente ?
(o0 (o) (o) () -f
Meontant C.C.A.5. Observations concernant le paiement
£
® Annuler Valider

La durée du contrat et la date d'achat sont les seuls champs obligatoires

Plus bas, je peux également éditer un modéle de contrat si je le souhaite :

Signataire Date d’enregistrement dans le registre
Aucune sélection - 16/10/2025

Contrat de concession Contrat de concession officiel

@ Parcourir ...

Ou ajouter mon contrat en pdf :
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Signataire Date d'enregistrement dans le registre
Aucune sélection - 16/10/2025

Contrat de concession Contrat de concession officiel
@ Parcourir ...

Je peux ensuite Valider ma fiche.

Concessionnaire

8. Je peux ensuite/ajouiterun concessionnaire

Je vérifie si la personne est déja référencée dans I'annuaire, puis je la crée si ce n'est pas le
cas.

Ajouter une personne - X

Personne déja référencé dans I'annuaire ? *

Nnn 39

ldentitée *

Q

& Annuler Valider
i

Une fois le formulaire valider, la fiche concessionnaire s'ouvre. Je peux ajouter les documents et les
informations ou valider directement la fiche.
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Concessionnaires = g X

Identité * Lettre de demande de concession

M. Barnabé DUCK - 15/03/80 - 17883 X - Parcourir ... L
Date demande Observations

=]
Vi

Acte de notoriété Formulaire annuaire

Parcourir ... Ll 17883

® Annuler B Walider

3. Mon emplacement est concédé

Cela signifie qu'il a au moins un inhumé et une concession associée

= Je dois éditer la concession existante
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